
令和７年○○月○○日  

各地区情報部担当者様 

北海道中学校長会情報部  

                           部 長 ○ ○ ○ ○  

 

道中だより原稿執筆者への依頼方法について 

 

日頃より道中情報部の事業推進にご協力いただき、感謝申し上げます。 

さて、各地区における道中だより執筆者への原稿依頼方法につきましてつぎの要領でお

願いいたします。 

 

記 

 

１ 執筆者の決定について  

令和７年度道中だよりの執筆者を各地区で選出していただき、別紙「原稿執筆者報告」 

用紙を期日（５月２日（金））まで提出してください。 

 

２ 執筆者への原稿依頼方法について  

① 用紙のダウンロード 

各地区担当者で別紙「執筆依頼用紙」（地区だより用・論文用・文芸用・さりながら

用・表紙カット用）を道中ホームページからダウンロードする。 

 ② 執筆依頼用紙への記入 

   次に、ダウンロードした「執筆依頼用紙」に執筆者のお名前、学校名、提出日等必要

事項を入力する。 

 ③ 執筆者への依頼送信 

   入力済みの「執筆依頼用紙」を執筆者に送信するとともに、その際に参考資料として

昨年度の原稿のコピーも送信する。 

 

３ 原稿の提出について 

① 執筆者から直接，下記の道中情報部担当者に提出する。 

 

４ 道中だよりの配送について 

① 通常の配布をもって対応する。 
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